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Strukturierte Zusammenarbeit
rund um,Dokumente und Aufgaben

HYDMedia G6 Collaboration Suite

Ihre Vorteile

= Klare Aufgabenverteilung und
Verantwortlichkeiten direkt am Dokument
Transparente Nachverfolgbarkeit
von Bearbeitungsstanden
Reduktion von unstrukturierter E-Mail-
Kommunikationen
Direkter Einstieg in Aufgaben
ohne Medienbruch

Zentrale Ubersicht zu laufenden,
zugewiesenen und erledigten Aufgaben

HYDMedia G6 Collaboration Suite - auf einen Blick

Die HYDMedia G6 Collaboration Suite stellt eine
zentrale Losung zur strukturierten Zusammenarbeit
rund um Dokumente und zugewiesene Aufgaben
innerhalb von HYDMedia G6 bereit.

Dokumente konnen gezielt an einen oder mehrere
Benutzer zugewiesen werden. Jeder Versand wird als
Vorgang mit definierten Informationen wie Betreff,
Beschreibung und optionalem Falligkeitsdatum
angelegt. Beteiligte Benutzer werden automatisch
benachrichtigt und kdnnen direkt in den Bearbei-
tungsprozess einsteigen.

So ermaéglicht die HYDMedia G6 Collaboration Suite
eine effiziente, transparente und nachvollziehbare
Zusammenarbeit, sowohl fur einfache Einsichtspro-
zesse als auch fur komplexe Abstimmungen mit
mehreren Beteiligten.

Zentrale Steuerung und transparente
Zusammenarbeit

Das Dashboard bildet das zentrale Arbeitsinstrument
der HYDMedia G6 Collaboration Suite und bietet allen
Beteiligten jederzeit einen klaren Uberblick zu laufen-
den Vorgangen. Es ist Ubersichtlich in verschiedene
Bereiche gegliedert und unterscheidet zwischen
eigenen, versendeten und zugewiesenen Aufgaben
sowie bereits bearbeiteten Eintragen. Dadurch erken-
nen Benutzer auf einen Blick, welche Aufgaben aktuell
anstehen, welche bereits abgeschlossen sind und wo
noch RUckmeldungen ausstehen.
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Dashboard mit dem Filter »Versendet«

Zu jeder Aufgabe werden alle relevanten Informatio-
nen wie Betreff, Erstellungsdatum, Falligkeit, aktueller
Status und letzte Aktualisierung angezeigt. Der Status
eines Vorgangs wird automatisch aktualisiert und
nachvollziehbar dargestellt, sodass sowohl| Bearbeiter
als auch Initiatoren jederzeit den aktuellen Bearbei-
tungsstand einsehen konnen.



Kommentare X

Die integrierte Kommentarfunktion ermaoglicht eine
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direkte, kontextbezogene Kommunikation innerhalb O i desn Ty
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eines Vorgangs. RUckfragen, Hinweise oder Abstim- In Bearbeitung ®
mungen erfolgen direkt am Dokument bzw. an der {
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Aufgabe und sind fur alle beteiligten Benutzer transpa- Dokument aktualisieren
rent einsehbar. So entsteht eine lUckenlose Kommuni- Die Bearbeitung erfordert mehr Zeit als erwartet.

kationshistorie, wahrend externe E-Mails, Chats oder
separate Abstimmungskanale deutlich reduziert
werden.
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Erganzend dazu unterstutzt die Collaboration Suite
eine automatisierte E-Mail-Kommunikation. Bei der ALl b A LG A

Zuweisung eines Vorgangs erhalten alle beteiligten -
; ; . . allo I
Benutzer eine strukturierte Benachrichtigung mit
die folgende Aufgabe wurde von HYDMedia HYDMedia als erledigt markiert

allen relevanten Informationen sowie einem direkten Absender: HYDMedia, HYDMedia
Absprung zur Aufgabe in HYDMedia. Auch Statusan- Betreff: please look on it
derungen oder der Abschluss eines Vorgangs werden Falligkeitsdatum: 09.05.2026

per E-Mail kommuniziert, sodass alle Beteiligten Erstelldatum: 08.05.2020

jederzeit informiert bleiben.

Optional kénnen Falligkeitsdaten definiert werden, Beispiel einer Benachrichtigung per E-Mail

die zusatzlich eine Erinnerungsfunktion (Reminder)
aktivieren. Wird eine Frist Uberschritten, versendet das
System automatisch entsprechende Benachrichtigun-
gen an die beteiligten Benutzer. Dies unterstutzt eine
fristgerechte Bearbeitung und erhoht die Verbindlich-
keit bei gemeinsamen Abstimmungen, ohne manuel-
len Nachfassaufwand.

Durch das Zusammenspiel aus Dashboard, Statuslogik,
Kommentarfunktion und automatisierter Koommunika-
tion schafft die HYDMedia G6 Collaboration Suite eine
transparente, strukturierte und nachvollziehbare
Zusammenarbeit. Die HYDMedia G6 Collaboration
Suite ist dabei voll in die gewohnte HYDMedia Web-
Oberflache integriert.
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