
BPM
Business Process Management
ist ein systematischer Ansatz, um 
automatisierte und nichtautomatisi-
erte Prozesse zu erfassen, zu gestalten 
und auszuführen. Die Dokumentation 
und die Messung sowie die Überwa-
chung und Steuerung der Prozesse 
sorgen nachhaltig für die Erreichung 
der abgestimmten Ziele.

www.bpmn.org

Workflow Vertragsmanagement 
Weil es sich lohnt, den Überblick
zu behalten. Immer und überall.
HYDMedia G6

Komplexität übersichtlich im Griff

Die Summe krankenhausinterner Vertragsvorgänge ist hoch und der 
Papierdurchlauf zur Genehmigung oder die Terminüberwachung sind 
aufwändig. Verschiedene Verträge müssen auf unterschiedlichen Wegen 
von etlichen Mitarbeitern geprüft werden. 

Die Zuständigkeit für die Termin- und Fristenüberwachung ist oftmals 
verteilt, unklar oder wechselnd. Der HYDMedia Workflow für Vertragsma-
nagement – erstellt mit BPM – schafft Transparenz und erleichtert die 
Zusammenarbeit. Jeder Prozessbeteiligte weiß jederzeit, wo sich welche 
Verträge befinden und wer wann welche Verträge genehmigt hat. 

Termine für Kündigungen oder Nachverhandlungen werden automatisch 
und frühzeitig angezeigt, sodass die verantwortlichen Sachbearbeiterin-
nen oder Sachbearbeiter entsprechend ihrer Funktion im Prozess agieren 
können. Bearbeitungs- und Durchlaufzeiten verkürzen sich, sodass der 
Dokumentenstau innerhalb der Abteilungen reduziert wird.

Ablauf des HYDMedia G6 Workflows für Vertragsmanagement

Stammdaten – Vertragspartner – Kostenstellen

All in
Alle Arten von Verträgen
•	 Verträge auf Papier 
•	 Digital vorliegende  
	 Verträge

Fachliche Prüfung 
durch
Fachabteilung(en)

Vorteile
•	 Standardisierung
•	 Protokollierung
•	 Transparenz
•	 Verfügbarkeit

Genehmigung durch Entscheidungsträ-
ger, Direktorium, Vorstand, Fachabtei-
lungsleitung

Vorteile
•	 Standardisierung
•	 Protokollierung
•	 Transparenz
•	 Verfügbarkeit

Import Prüfung- & Genehmigungs-Workflow

Vertragslebenszyklus
Alle notwendigen Informationen
bereitgestellt durch Vertrags-Workflow

Vorteile
•	 Fristenüberwachung
•	 Kostenkontrolle
•	 Erinnerung
•	 Verfügbarkeit

Termin - Fristenmanagement
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Alle Rechte vorbehalten

Die HYDMedia G6 Benutzeroberfläche des Workflows 
für Vertragsmanagement bietet dem Anwender eine 
intuitive Bedienung und einen komfortablen und 
übersichtlichen Zugriff. Vertragsrelevante Informatio-
nen können spielend leicht durch vorgegebene 
Eingabefelder erfasst werden. 

Benachrichtigungen (5) übermitteln dem Anwender 
die Arbeitsliste. Über den Reiter „Diagramm“ (6) 
gelangt der Anwender zu allen Vertragsvorgängen 
und ist jederzeit darüber informiert, in welchem 
Bearbeitungsstatus sich die einzelnen Verträge 
befinden.

Die Übersicht behalten.

1 	 Nach Digitalisierung des Vertragswerks 
erscheint das sechsseitige Dokument 
übersichtlich in der Vertragseingabemaske.

2 	 Verschiedene Ansichten des Dokumentes 
auswählbar: Anzeige ohne Vorschaubilder, 
nur Vorschaubilder, etc.

3 	 Eingabemaske mit vordefinierten Feldern  
zur Auswahl

4 	 Dokument zur Bearbeitung reservieren.

5 	 Arbeitsliste, übermittelt über  
Benachrichtigungen.
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